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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

LEGYESBÉNYEI ÓVODA ÉS KONYHA

Legyesbényei Óvoda és Konyha

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Élelmezésvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Óvodai és iskolai gyermekétkeztetési-,valamint 
vendég és szociális étkezési adminisztratív feladatok teljes körű ellátása. Ismeri és betartja a 
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a közétkeztetésre vonatkozó pontjait. Gondoskodik az 
élelmezési anyagok nyilvántartásának vezetéséről, beszerzéséről, átvételéről, összeállítja a 
nyersanyag-szükségletet, elkészíti az étlapot. Nyilvántartja és ellenőrzi a raktárkészletet. 
Munkájához szükséges informatikai programokat használ. Naponta kiadja az élelmezési 
anyagokat, melyet kiszabati bizonylaton vezet, valamint kezeli az intézmény házi pénztárát. 
Gondoskodik az ételek higiénés előírásoknak megfelelő előkészítéséről, adagolásáról, tálalásáról 
és a megfelelő mennyiségi kiadásáról. Megszervezi az élelmezési hulladék gyűjtését, 
hasznosítását, melyről nyilvántartást vezet. Naprakészen vezeti az étkezők nyilvántartását 
(tanulók, dolgozók, külső étkezők). havi rendszerességgel kiszámlázza, beszedi az étkezési díjakat. 
Betartja és betartatja az élelmiszer-biztonsági, munkavédelmi, tűzvédelmi, környezetvédelmi, 
HACCP előírásokat. Szükség esetén besegít a konyhai feladatok ellátásába. Az intézmény 
igazgatójával egyeztet mindent a fent említett feladatokkal kapcsolatosan. Az intézmény pénzügyi 
ügyintézőjével tartja a kapcsolatot, továbbá a tárgyévi költségvetés tervezéséhez szükséges 
adatokat szolgáltatja az ügyintéző felé.

Betöltendő állás szakmacsoportja: élelmiszer

FEOR besorolás: 4190 Egyéb, máshova nem sorolható irodai, ügyviteli foglalkozású

Jövedelem tartomány: ¤0-¤0

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Legyesbénye

A munkavégzés pontos helye: 3904 Legyesbénye, Rákóczi út 49.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Élelmezésvezetői végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.04.20. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: postai úton, a pályázatnak a Legyesbénye Község 
Önkormányzat címére történő megküldésével (3904 Legyesbénye, Rákóczi út 82.) 

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 62/2026, 
valamint a munkakör megnevezését: Legyesbényei Óvoda és Konyha élelmezésvezető

- személyesen: Lengyelné Dr. Bús Zita polgármester Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegye, 

3904 Legyesbénye, Rákóczi út 82.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat a benyújtási határidő utolsó napján 16:00 óráig meg 
kell érkeznie. Hiánypótlásra nincs lehetőség. A kinevezési jogkör gyakorlója fenntartja magának 
azt a jogot, hogy a pályázatot eredménytelenné nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.04.22. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Legyesbénye Község Önkormányzat honlapja 
www.legyesbenye.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.05.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.04.03.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


