II.

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét €s alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
valamint a szervezeti ¢és miikddési szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege ( Szabalyzatok )

1. Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény
a torvény az alabbi linken tekintheté meg:

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al100189.tv

2. 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
a torvény az alabbi linken tekinthetd meg:

https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00

3. Legyesbénye Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
$z016, tobbszor mddositott 5/2018. (I1.28.) dnkormanyzati rendelete a hatalyos
SZMSZ az alabbi linken érhetd el:

https://or.njt.hu/onkorm/

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi €s varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl szolod tajékoztato
magyar €s angol nyelven

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzésa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmdanyok, eljarédsi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd utmutatdk, az iigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

Kiilon lap 11.4 letélteheto legyen

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

Kiilon lap 11/5 letéltheto legyen

A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendé kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai;


http://legyesbenye.hu/szabalyzatok/
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100189.tv
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00
https://or.njt.hu/onkorm/

a kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gytijtott €s feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a mésolatkészités koltségei

Személyes adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzéke

Személyzeti

Kozszolgalati
nyilvantartas

Létszam-, és
allashely
nyilvantartas,

munkatigyi
nyilvantartasok
(foglalkoztatas,
végzettség,
képzettség,
Osszeférhetetlenség
nyelvtudas, cimek,
stb.)

A szabadsag, és a
munkabdl torténd
tavollétek

Munkaidé-
kedvezményekkel

kapcsolatos
nyilvantartasok
Juttatasokkal
kapcsolatos
nyilvantartasok

Jogszabalyi hivatkozas

2011. évi CXCIX. torvény a koztisztviselok jogallasarol
(Kttv.)

1992.évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérol és
a kozérdekil adatok nyilvanossagarol,

233/2001. (XII. 10.) Kormany rendelet a kdzszolgalati
jogviszonnyal 6sszefliggd adatkezelésre és a kdozszolgalati
nyilvantartasra vonatkozé szabalyokrol,

7/2002. (III. 12.) BM rendelet a kozszolgalati nyilvantartas
egyes kérdéseirdl

Kttv. 100.§ - 107. §

Mt. 107.§, 115.§, 120.§, 130-140.§.

Mt. 115.§, 120.§, 140/A.§-anak c) pontja,

Kttv. 115.§ - 113. §

Kttv. 131. § - 143. §

78/1993. (V.12.) Kormany rendelet a munkéba jarassal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16

Vagyonnyilatkozat

2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol

37/2001. (X. 25.) PM. Rend. A kdzpontositott illetmény-
szamfejtési feladatokrol, valamint a bér- és munkaiigyi
adatszolgaltatas rend;jérdl.

Kozpontositott
illetményszamfejtés

29/2012. (I11. 7.) Kormany rendelet a kozszolgalati

Képzési rendszer R U T U
p tisztvisel6k képesitési eldirdsairdl

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
Nem relevains

A testiileti szerv dontései elkészitésének rendje, az allampolgari kozremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
https://or.njt.hu/onkorm/

A torvény alapjan kozzéteendod jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok; a
helyi dnkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések
a benyujtas idépontjatol
https://or.njt.hu/onkorm/

kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények

A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokolasuk

A kozfeladatot ellatdo szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozéd személy neve
Kozadat szabalyzat

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai
Adatkezelési tajékoztato

. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a

kozfeladatot ellatod szerv az egyik szerzédo fél


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700152.tv#lbj0idff36
https://or.njt.hu/onkorm/
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17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
Koézadat szabalyzat

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista
A kozfeladatot ellato szerv nem rendelkezik egyedi kozzétételi listaval.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levod, a kozadatok wjrahasznositasardl szold
torvény szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis koézadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kozadatok 1jrahasznositasarol szo6lé torvény  szerint
Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol valo tajékoztatés, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

. A 19. sor szerinti kozadatok ¢és kulturalis kdzadatok Gjrahasznositas céljabol torténd

rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat
képezd tényezokkel egyiittesen

A kozadatok ijrahasznositasardl szol6 torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a kozadatok wjrahasznositasardl szolo
torvény szerint kotott kizdrdlagos jogot biztositdé megallapodasok szerzédd feleinek
megjelolése, a kizarolagossag iddtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellatod szerv altal kotott, a kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szovege

. A kozadatok ujrahasznositdsarol szolo torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi

szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetOségére mutaté hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gytlijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval ¢és terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja eld a kdzfeladatot ellatd szerv részére
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