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A kozérdekit adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Bekees Kozség Onkormanyzata, Legyesbénye
Kézség Onkormanyzata a kizérdek(l adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének
¢és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabalyait az informacids
tnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szoldé 2011. évi CXIL tdrvény (a
tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekit adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozd
részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézérdekil adat irdnti
igény teljesitéséert megallapithatd koltségtérités mértékérol sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet!, a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovébbiakban: IHM rendelet)
végrehajtisa, valamint a gazdasdgi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjin a kévetkezok
szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Bekeesi Kozos Onkormanyzati Hivatal meghatérozza és
elosegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kézérdekd
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az lgyintézésben résztvevé személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és koételezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezeitségeit. Meghatdrozza a honlapon
kozzétételre keriild kozérdekl és kézérdekbdl nyilvénos adatoknak és az adatszolgaltatisért
feleldsoknek korét, az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kitelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kitelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.bekecs.hy és a
www.legyesbenye.hu honlapon kézzétételre kertl.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Bekecsi Kozos Onkorminyzati Hivatalra, Bekecs Kozség
Onkormanyzatara, Legyesbénye Kozség Onkorminyzatara.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett:* bérmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Y Médositotta: 360/2019. (X1I. 30.) Korm. rendelet Hatdlyos: 2020. I 1-161.
2 Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIII torvény 2. § (1). Hatdlvos: 2018. VIL 26-t61.
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Azonosithaté természetes személy: * az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozd adat,
online azonositd vagy a tfermészetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: > az érintettre vonatkozo6 barmely informacid.

Kiilonleges adat:® a személyes adatok kiilonleges kategériaiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositisat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy orokélt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozdé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositisat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egésységiigpi adat:* egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotéra
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyGjtott egészséeligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi llapotarol.

[

Biiniigyi személyes adatf: a biintetdeljards sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a Dbintetbeljarassal Osszefliggésben, a blintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elbéletre
vonatkozo személyes adat.

Kézérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabédlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévh és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsaval Osszeflggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fuggetlent! kezelésének modjatol, o6nalldé vagy gyljteményes jellegétol, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabalyozod
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozd adat.

Kézérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

3 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII torveny 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t61.
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Hozzdjdrulds:* az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartds (itjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezel:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - dnalléan vagy maésokkal egyliitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld:® az az adatkezeld, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Burdpai Uni6
kitelez6 jogi aktusiban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy
vagy tobb mésik adatkezel6vel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeltvel kdzosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajlalja végre az adalfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killondsen gytjtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadédlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyéryomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildizési céla adatkezelés:” a jogszabalyban meghatirozott feladat- és hatiskdrében a
kézrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elharitiséra, a
blinmegeldzésre, a bilinfelderitésre, a biintetéeljaras lefolytatisdra vagy ezen eljarasban vald
kézremikodésre, a szabalysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
elyards lefolytatasara vagy ezen eljardsban vald kozremiikddésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljardsban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtdsira iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd személyes adatok levéltari, tudoményos, statisztikai vagy torténelmi célbol
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célii  adatkezelés:” a nemzetbiztonsdgi szolgalatok jogszabéalyban
meghatdrozott feladat- ¢s hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhdrit6 szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo torvény hatalya ald tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés:’ a honvédségi adatkezelésrdl szolo torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 torvény, és a Magyar Koztarsasg teriiletén szolgalati céllal tartdzlkodd
kiilfoldi fegyveres erk, valamint a Magyar Koztarsasig teriiletén felallitott nemzetkozi

4 Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIIL tdrvény 2. § (1). Haidlyes: 2018. VII 26-16].
3 Médositotta: 2018, évi XXXVIIL t5rvény 33. § (1) 3.

S Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torveny 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t61.

! Megdllapitotta: 2018. évi CX. térvény 4. §. Hatdlyos: 2019, 1. 1-161.
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katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartdsarél, valamint jogallasukhoz kapcsolédo
egyes rendelkezésekrél sz016 torvény hatalya ala tartoz6 adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szédmara torténd hozzaférhetvé
tétele.

Kizvetett adattovdbbitds:®  személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozéd részére
tovabbitasa Utjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: ° a nemzetkdzi kdzjog hatélya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb allam kdzotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitiasa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa:® a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korldtozasa
c€ljabol torténd megjelslése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds:® az adatkereld megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgoz6:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeldé megbizasdbdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezbéen
kozzéteendd kézérdekli adatot elGdllitotta, illetve amelynek a miilkédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozio: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelels 4ltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy: '° olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

8 Beileatta: 2018. évi XXXVIII, tirveny 2. § (7). Hatalyos: 2018. VII. 26-t61.
® Modositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 4.
10 Modositotta: 2018. évi XXXVIIL orvény 33. § (1) 4.
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EGT-dllam: az FEurépai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek llampolgara az Eurdpai
Unié és tagéllamai, valamint az Burdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem
részes allam kozott létrejtt nemzetkdzl szerzOdés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz0l0 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-éllam.

Adatvédelmi incidens: ' az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasit, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: % személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése,
amely az drintett személyes jellemzinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotidhoz, személyes preferencidihoz  vagy
érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére irdnyul.

Cimzett:'® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetévé tesz.

Alnevesités:" személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilénitve tarolt - tovabbi informéacid felhasznalasa nélkiil megdallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekil adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévo kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korldtozza. A kézérdekl adatok megismerésével
€s nyilvanossagaval Osszefliggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. A kozérdek( adatok nem ismerhetbek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhat6é az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kézérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve,

W Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VII. 26-161.
12 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL (6rvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VIL 26-t61,
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feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyck megismerhetéségét torvény
eloirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskdrébe tartozd ddntés meghozatalara
iranyulé eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ecnnél révidebb idét is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetSség
kizardsdhoz fiiz6do kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétd] szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes muiksdési rendjét,
vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiils6é befolyastol mentes ellatasat (igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd dllaspontjanak a dontések elokészitése soran torténé szabad kifejtését)
veszeélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kdzérdekbdl nyilvénos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz. Az
igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése
irdnti igényt szoban kozdlheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benytjthatja fiiggetlendil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznilds vagy més személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitds céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezd helyen és id6ben:

Bekecs

Személyesen ligyfélfogadasi id6ben: Hétfd 8.00-12.00
Szerda 8.00-12.00 13.00-16.00
Péntek 8.00-12.00
Telefonon tigyfélfogadasi idében:
47/368-857/11 Pipicz Sandorné
47/368-857/17 Csepely Edina

frasbeli igénybejelentést a kovetkezs modokon lehet tenni:
Személyesen 3903 Bekecs, Honvéd u. 54. (Csepely Edina)
Postai Oton 3903 Bekecs, Honvéd u. 54.
Elektronikus ton fitkarsag@bekecs. hu
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Legyesbénye

Személyesen tigyfélfogadasi idében: Hétfd 8.00-12.00
Szerda 8.00-12.00 13.00-16.00
Péntek 8.00-12.00
Telefonon tigyfélfogadasi id6ében :
47/368-212/17 Krajnydak Janosné
47/368-212/16 Kocsis Szilvia

Irasbeli igénybejelentést a kivetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen 3904 Legyesbénye, Rakéczi ut 82. (Kocsis Szilvia)
Postai Gton 3904 Legyesbénye, Rakdczi ut 82,
Elektronikus uton hivatal@legyesbenye.hu

Az igényld kérheti:
- kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekl adatokat tartalmazé iratokrél t6rténé masolat készitését,

A ko6zérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds személyek listdjat az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.

Az Info. tdrvény altal meghatarozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatkzlé megnevezésével
a 2. sgamu. melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tdjékoztatas szabalyai
A kozérdekil adatokkal kapesolatban felmertilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:;

a.) az igényelt adat a www.bekecs.hu vagy a www.legyesbenye.hu honlapon vagy
irdsos formaban az onkormaényzat hirdetdtablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy
az az 1génylonek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz altaldnos tajékoztatissal teljesitheto;

d.) szodban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy Ugyintézdje — a megkeresés formajatdl fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irésbeli
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tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai tton (ed, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmarél a Bekecsi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Jegyzdéjét 1 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igénylbvel, tovabba tijékoztatja az
irdsos megkeresés modjairol €s forméjardl. Az iigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a Bekecsi Kozés Onkorminyzati Hivatal Jegyz6jét 1 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tdjekoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az é&ltala irt tetszoleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban
meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kiteles a mads
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyijtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentt lapon szerepld informéaciokat.

A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan frasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint
www.bekecs.hu vagy a www.legyesbenye.hu honlaproél is lettltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és 4tadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetéen a legrovidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésété] szamitott legfeljebb 15 napon belill irasban tajékoztatja a
kérelmezét. 13

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmu, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatéridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd 1génylésében koteles az Aaltala igényelt koOzérdek(i adatot (adatokat)
egyértelmlen és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a
kérehmet benyujtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsftéséért és
elbiralasaért a jegyzo a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijeldlt dolgozd koteles abban segitséget nyijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
€s a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezesére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Y Info. torvény 29. § (1) bekezdés
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A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kbzérdekil adat megismerése irdnti igény elbterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatést azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgdltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben a ktzérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot 1s tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, dthtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenmni.

Ha az igényl$ altal kért modon nem teljesithet6 az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hianyzo adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre,

Az Adatkezeldé a kézérdek(i adatot tartalmazé adatbazisrdl térténé mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kdltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A kéltségvetési
évre megallapitott dijakat évente februar 15 -ig felill kell vizsgélni, ennek elvégzéséért a
Jegyzd a felelos. A fizetend6 koltségtérités &sszegérdl az igényldt — az igény teljesitését
megelézden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezelé a koltségtérités mértékének megéllapitisa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Bekecsi Kozés Onkormanyzati Hivatal szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  szitkséges munkaerSforrds  ardnytalan  mérték(i
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az 1gényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6éz6Ilni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formiban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilld kéliségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltaté szamlat Allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjin nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatdst — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor err6l a Jegyzd 8 naptari napon beliil
tajekoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
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napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megktldéséért
Bekecs telepiilésen Csepely Edina Legyeshénye telepiilésen Kocsis Szilvia felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
kdltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadads indokait, illetve a maésolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsigat az adatkezel$ koteles bizonyitani.

111,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossiga

Az Onkormanyzat és a hivatal feladatkdrébe tartozo iigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati kdltségvetésre ¢és annak végrehajtasara, az allami és dnkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a
maginszervezetek és -személyek részére killénleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tadjékoztatdsanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hataskérére, illetékességére,

- szervezeti felépitesére,

- szakmai teveékenységere,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évd adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdlkon szerepld adatok eldallitdsardl és hataridére torténd
megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségér6l és aktualitasarol
kozzététel el6tt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
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A kozérdekii adatokat a Bekecsi Koézés Onkorményzati Hivatal és Bekecs Kozség
Onkorméanyzata vonatkozisaban Bekecs Kozség Onkorményzata honlapjan a www.bekecs.hu
honlapon, még Legyesbénye Kozség Onkormanyzata vonatkozasiban Legyesbénye Kozség
Onkormanyzata honlapjan a www.legyesbenye.hu honlapon kell kdzzétenni. A kozzétételrdl a
jegyzb a kijeldlt Csepely Edina figyintézd (K6z6s Hivatal, Bekecs telepiilés) és Kocsis Szilvia
tigyintézd (Legyesbénye telepiilés) személyek utjon gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kvetd 30 napon belill el kell végezni.

Az emlitett honlapok miikddésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellatasaért a
Csepely Edina iigyintézd (Bekecs) ¢s Kocsis Szilvia tigyintézd (Legyesbénye) a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételér6l, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar
elharitasarél,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétéielérdl, folyamatlos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyves kozzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
médositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelos6k elérhetOségi adatainak és a kézzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kdzzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kicgésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 8 napon belill eljuttatja az adatkozi6hoéz vagy kozvetleniil az adatbizisba
rogziti. A felhasznéld altal kitodltend6é nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelss letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formdtumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlohéz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyeziséget.

Az adatkdzl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiisz8boléséig, nem tesz eleget a
kézzétételnek.
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Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatksz16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplézott adatdllomiany megsemmisités, illetéktelen személy
dltali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi mésolatot készit,

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Bekecs Kozség Onkorményzat honlapjdn szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért,
frissitéseért az adatszolgaltatasért Csepely Edina idigyintézd, még Legyesbénye Kozség
Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért Kocsis Szilvia ligyintézd a felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitasinak szilkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hianydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetségére.

A kozérdekll adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételt6l szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitisanak
id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsdnak (honlapon tartasénak) idétartamdra a
szabdlyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat eléz6 allapotinak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (fiissités) tényét, idejét, az 1j Adllapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdéveé a honlapon,

— afnssitett adat (j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapoténak archiv alloméanyban valo elérhetbségét.
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IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek( adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérol évente februar 28 - ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamolo alatamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezet6i januar 31-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgéltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. augusztus 10. napjan 1ép hatalyba.

A Jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elGirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmiu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢rintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felel6sségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyz0 a felelds.

Bekecs, 2020. év augusztus hé 9. nap

Barta Csilla
jegyzd
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1. szamu melléklet

A kizérdekii adatok szolgaltatdsdra kijelolt személyek

Bekecs:

Polgarmester titkarsag. ..o (Pipicz Sandorne 47/368-857/11)
JEEYZO oo (Barta Csilla 47/368-857/13)
Pénzigy e (Kedves Dora 47/368-857/16)
AdO oo (Csepely Edina 47/368-857/17)

Polgarmester titkarsag. ........coovvviiiiii i (Krajnyak Janosné 47/368-212/17)
Jegyzd oo (Barta Csilla 47/368-212)

Pénzligy e (Kocsis Szilvia 47/368-212/16)

Add (Kéver Zoltanné 47/368-212/17)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sgamu melléklet

Adat Frissités Megdrzés

1. | Akozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben | Az elézd allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetéségei

2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A véltozdsokat kivetben | Az el6zd dllapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezetl cgységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az A viltozasokat kovetben | Az el6zé allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- es telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes tgyfélkapesolati A valtozasokat kévetden Az eldzd dllapot torlendd
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elekironikus levélcime) és az
tigyfelfogadasi rend

5. | Testitleti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden | Az elézd allapot torlends
Gsszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhetdsége

6. | Akozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A viltozésokat kovetben Az eldzé allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4llo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében mitkdé mas kiozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, €s 1, pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot elldto szerv tobbségi A viltozdsokat kivetGen Az eldzd allapot 1 évig
tulajdonaban 416, illetve részvételével mitkidd |azonnal archivumban tartasdval
gazdilkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozésokat kdvetden Az eldzb dllapot 1 évig
kozalapitvanyck neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A koézfeladatot ellatd szerv dital alapitott A vialtozasokat kovetden Az eltzo allapot 1 évig
koliségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetbje,
honlapjanak elérhetbsége, miikodési engedélye

10. | A kizfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok | A viltozasokat koveten 6zb 4

neve, a szerkesztség és kiado neve és cime,
valamint a f8szerkesztd neve

azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv feleties, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dintései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellatéd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, mlkodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzdk, valamint a
szervezeti és miikédési szabalyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szivege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszégos illetékességil szervek, valamint a
fvarosi €s megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységéri] szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

4

Az eldzé allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Allamigazgatasi, Snkorméanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben iigyfajtinként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskdr gyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az Gigyintézéshez szilkséges
dokumentumok, ckmanyok, eljarasi illetékek
{(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
{elintézési, fellebbezési hatdridd), az ligyek
intézését segftd tmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az lgyintézéshez
hasznalt lettlthett formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis az igyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kételezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzé allapot torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolathkészités koltségei

A viltozdsokat kévetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot eliatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testitleti szerv dontései elékészitésének rendje,
az allampolgari kozremikodes (véleményezés)
maodja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvinossaga,
dontései, Ulésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabily nem korlitozza

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A térvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolddd
dokumentumok; a helyi Snkormanyzat
képviselb-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eldterjesztések a benyijtas
idOpontjatol

Térvény eltérd
rendelkezése hidnydban a
benyjtas idépontjat
kvetien azonnal

Az el§z0 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

12,

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéallapitisai

A vizsgélatrdl szolo
jelentés
megismerését
kévetben
haladéktalanul

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

i3.14

A kozérdekil adatok megismerdsére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informdcids jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z0 llapot torlendd

14

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

Negyedévente

Az elozé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzbdések listdja, amelyekben a kizfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz§dé fél

Negyedévente

s

Az elézb dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Y Médositotta: 2018. évi XXXVIL t5rvény 34. § (1) 4.
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17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé
kozérdek(l adatok felhaszndalasara, hasznositisara
vonatkozé altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

A viltozdsokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok vjrahasznositisarol szolo torvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhets kulturdlis
kdzadatok listdja a rendelkezésre all6
formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kbzadatok 1jrahasznositisarol szol6 térvény
szerint ijrahasznosithatd k&zadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelélésével

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.16

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositisara vonatkozo
altaldnos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd véltozata

A vialtozasokat kisvetd 15
napon beliil

Az elfz6 allapol torlendd

A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis
kézadatok jrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez0
tényezdkkel egyiittesen

A viltozdsokat kbvets 13
napon beliil

Az elozd allapot torlendd

22,

A kozadatok Gjrahasznositasarél szold térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A viltozdsokat kévetd 15
napon beliil

Az elézé dllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotdtt, a
ktizadatok (ijrahasznositasardl szol6 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjelilése, a
kizarélagossag idétartaménak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az eldzb allapot torlendd

24'18

A kozfeladatot ellitd szerv altal kétott, a
kizadatok (ijrahasznositasardl szdld thrvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodésck
szdvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldzb allapot torlends

25.19

A kizadatok Gjrahasznositasardl szold torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kbzszolgaltatasi
szerzodés vagy mds kitelezo erdvel birg
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutatd hivatkozds), amely az (jrahasznositas
céliabol rendelkezésre boesdthatd kdzadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval ¢s
terjesztésével dsszefliggd koltséoek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kisvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

13 Megdilapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyvos: 2016. I 1-t51,
6 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I 1-t65.
17 Megallapitotta: 20135, évi XCVI torvény 2. § (1), Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
I8 Beiktatta: 2013. évi XCVI. 6rvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. I 1-t51.
9 Beiktatta: 2015. évi XCVI térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I 1-(61.
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IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves kbltségvetése,
szamvitell torvény szerint beszamoloja vagy éves
koélisépvetés beszdmoléja

A valtozdsokat kévetden
azonnal

A kbzzétételt kovetd 10
évig

A kdzfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara €s személyi jutfatasaira vonatkozo
Osszesttett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A dildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltsépvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatis
celjara, dsszegére, tovabba a tAmogatési program
megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dintés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kizzétételt kdvetd 5
évig

4. 20

Az édllamhaztartas pénzeszkizei
felhasznilisaval, az allamhéaztartashoz tartozd
vagyonnal torténd gazdéalkodassal dsszefliggo,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonérickesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog dtadasara, valamint koncessziéba
addsra vonatkozod szerzédések megnevezése
(tipusa}, trgya, a szerzbdést kotb felek neve, a
szerzidés értéke, hatarozott idére kistostt
szerzO6dés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsdgi céli beszerzések adatai s a mindsitett
adatok, tovabba a kizbeszerzésekrdl szolo 2015,
évi CXLIIL tdrvény 9. § (1) bekezdées b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzbdések adatai kivételével
A szerzodés ériéke alait a szerzbdés targydért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott
- ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes {igylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kéziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra ktott - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotstt azonos targyd szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dbntés meghozatalat
kivetd hatvanadik napig

A kbozzétételt kdvetd 5
évig

20 ASdositotta: 2017. évi L. torvény 367, §5).
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A koncessziordl sz6l6 torvényben meghatérozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok {palyazati kiirasok, palyazok meghatirozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasdra (igy killéndsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval

foplalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szoctalis és sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
Teladatokkal sszefiiggd kifizetésre) forditott,
Gtmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulé Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések lefrisa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkdio archivumbantartisaval
szerzOdésekril)
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3. szamit melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahlizando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ........oooviiinn. FEETITTTTSOTI (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmertil6 kéltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelelé szdvegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az A4ltalam kért informdacidkrél csak olyan formaban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavonisa esetén az adatok elballitdsaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld sztvegrész aldhtizandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ..o

CIm e

E-mail efm: ...

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eloallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

A kozérdek(l adat iranti igény teljesitéséért megdliapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4. §-a értelmében:

(1) A munkaerd-raforditds Gsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek dsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditds szemeélyenkénti koltségeét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikddd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggésben teljesitett munkadrdk szdmat meg kell szorozni e személy egy
munkadréara esd tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaeréksltségnek az
¢ szemeélyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiged munkaeré-raforditas Gsszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4 400 Ft veheto figyelembe.
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol

A Kormany az informacids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrél szold 2011.
evi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjin, az
Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezdket
rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozo kéltségeként az alabbi mértékek veheték
figyelembe:

@) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen Onkoéltsége, de
Iegfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-cs oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkdltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
bh) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

¢) optikal adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozd kdzvetlen Snkolts€ge, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozdn nyujtott masolat esetén az adathordozo
kbzvetlen 6nkdlisége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy tartds
hianya esetén - az (1) bekezdésben meghatdrozott mértéktol eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségeként a kozvetlenill a madsolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatdsidgat az informacios onrendelkezési
jogrdl €s az informacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolma.

(3) A papir alapon nytdjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesités¢hez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfdldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Gton, killfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatidssal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével &sszefliggd munkaerd-raforditds koltsége - az Infotv.
29. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljestilése mellett - abban a mértékben vehetd
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figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
id6tartama meghaladja a 4 munkadréat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasahoz, 6sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jardl masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges id6tartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus dton kerill sor, a masolat készitéséhez
szitkséges id6tartam csak akkor veheto figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem allo adat igénylésére keriilt sor, vagy a maésolat készitéséhez szikséges idétartam
rovidebb az elektronikus forméaban rendelkezésre allé adat rendelkezésre bocsatasahoz
sziikséges iddtartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditas Osszes kollségél a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek &sszegekeént kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditds 1ddtartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelel6en
egész Orara kell kerekiteni.

(3) A munkaero-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremitk6édé személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefuggésben teljesitett munkadrdk szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
esd tényleges munkaerfkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt
megilletd rendszeres személyi juttatdsok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditdas Osszes koltségeként
legfeljebb munkaoranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

4/A. §

5. § A kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylének visszafizetendé - Osszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjdn meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(4) bekezdése szerint figyelembe veendo Gsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez arendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatalyba.

2! Hatdlyon kiviil helyezte: 31/2020. (II 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatdlytalan: 2020. IIL 1161,
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